
ส่ิงที่ส่งมาด้วย 6 
หน้า 1 ของ 2 

 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุน้หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสทิธิเข้าร่วมประชุม 
 
 ตามนโยบายคณะกรรมการตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย เรือ่ง ข้อพึงปฏิบัติส าหรับการจดัประชุมผู้ถือหุ้นของ
บริษัทจดทะเบียน ลงวันท่ี 19 กุมภาพันธ์ 2542 โดยมีวตัถุประสงคเ์พื่อให้บริษัทจดทะเบียนถือเป็นแนวทางปฏิบัติทีด่ีซึง่จะเป็น
การสร้างความเชื่อมั่นให้เกิดขึ้นแก่ผู้ถือหุ้น ผู้ลงทุน และผู้ที่เกี่ยวข้องกับทุกฝ่าย และเพื่อให้การประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทจด
ทะเบียนเป็นไปดว้ยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชนต์่อผู้ถือหุ้น บริษัทฯ จึงเห็นควรก าหนดให้มีการตรวจสอบ
เอกสาร หรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถอืหุ้นที่มีสิทธิเข้ารว่มประชมุ เพื่อให้บริษัทฯ จงึขอสงวนสิทธิท่ี
จะผ่อนผันการยื่นเอกสาร หรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเขา้ร่วมประชุมแต่ละรายตามที่
บริษัทฯ จะพิจารณาเห็นเหมาะสม 
 
1. บุคคลธรรมดา 
1.1 ผู้ถือหุ้นที่มีสัญชาติไทย 

(1) บัตรประจ าตวัของผู้ถือหุ้น (บัตรประจ าตวัประชาชน หรือบัตรขา้ราชการ หรือบัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
(2) ในกรณีมอบฉันทะ บัตรประจ าตวัของผู้มอบอ านาจ และบัตรประจ าตวัหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว

ต่างประเทศ) ของผู้รับมอบอ านาจ 
1.2 ผู้ถือหุ้นชาวต่างประเทศ 

(1) หนังสือเดินทางของผูถ้ือหุ้น 
(2) ในกรณีมอบฉันทะ หนังสือเดินทางของผู้มอบอ านาจ และบตัรประจ าตวั หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น

ชาวต่างชาต)ิ ของผู้รับมอบอ านาจ 
 
2. นิติบคุคล 
2.1 นิติบคุคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 

(1) หนังสือรับรองนิติบุคคล ออกให้ไม่เกิน 30 วัน โดยกรมทะเบียนการค้า กระทรวงพาณชิย์ 
(2) บัตรประจ าตวัหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของกรรมการผู้มีอ านาจที่ไดล้งนามใน

หนังสือมอบฉันทะ พร้อมบัตรประจ าตวั หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของผู้รับมอบ
ฉันทะ 

2.2 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในตา่งประเทศ 
(1) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(2) บัตรประจ าตวัหรือหนังสือเดินทาง (กรณเีป็นชาวตา่งชาติ) ของกรรมการผู้มีอ านาจที่ได้ลงนามในหนังสือ

มอบฉันทะ พรอ้มบัตรประจ าตัว หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้รับมอบฉันทะ 
 
ในกรณีของส าเนาเอกสาร จะต้องมีการรับรองส าเนาถกูต้อง และหากเป็นเอกสารที่จดัท าขึ้นในตา่งประเทศควรมกีาร

รับรองลายมือชื่อโดยโนตารีพับบลิค 
 

วิธีการมอบฉันทะ 
 
บริษัทได้จัดส่งหนงัสือมอบฉันทะตามแบบทีก่รมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ได้ก าหนดไว้จ านวน 1 แบบ 

ดังนี้   
1. แบบ ข.     เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะที่ก าหนดรายการต่าง ๆ  ท่ีจะมอบฉันทะที่ละเอียดชัดเจนตายตวั 
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ผุ้ถือหุ้นท่ีไม่สามารถเข้ารว่มประชุมสามัญผูถ้ือหุ้นของบริษัทได้ดว้ยตนเองสามารถมอบฉันทะโดยด าเนินการดงันี ้
                1.    เลือกใช้หนังสือมอบฉันะทะข้างต้นแบบหนึง่แบบใดเพียงแบบเดยีวเท่านั้น 

  2.   มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงค์ของผู้ถอืหุ้น หรือ เลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ ที่ไม่มี  
ส่วนได้เสีย ในวาระพิจารณาเลือกตั้งกรรมการ (รายละเอียดตามส่ิงที่ส่งมาด้วย  8) 

3. อากรแสตมป ์จ านวน 20 บาท บริษัทได้อ านวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมปใ์ห้แก่ผู้รับมอบฉันทะที่มา
ลงทะเบียนเข้าร่วมประชมุเพื่อใหถู้กต้องและมีผลผูกพันตามกฎหมาย 

4. กรณีที่มีผู้มอบฉันทะหลายรายให้กับผู้รับมอบฉันทะเพียงรายเดียว ผู้รับมอบฉันทะสามารถส่งส าเนามาให้
เจ้าหน้าที่ของบรษิัท เพื่อตรวจสอบข้อมูลจ านวนหุ้น เป็นการล่วงหน้าประมาณ 1 วัน โดยสามารถส่งทาง
โทรสารมาที่ แผนกนักลงทุนสัมพนัธ์  โทรสาร 0-2581-5397 

5. ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพื่อการตรวจสอบ ณ สถานท่ี
ประชุมได้ตัง้แตเ่วลา 14.00 น. ของวันท่ี  8  กรกฎาคม  2554 เปน็ต้นไป 

 
 
 

การออกเสียงลงคะแนนและการนับคะแนนเสียง 
 

                  1. การออกเสียงลงคะแนนให้นับหุ้นหนึ่งหุ้นมเีสียงหน่ึงเสียง โดยอนุญาตให้แบ่งเป็นคะแนนเสียงที่เห็นด้วย ไม่เห็น
ด้วย หรือ         งดออกเสียง 

                   2.  ในกรณีปกติ  ให้ถือคะแนนเสียงข้างมากของผู้ถอืหุ้นซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน ถ้ามีคะแนนเสียง
เท่ากันให้ประธานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอกีหนึ่งเสียงเป็นเสียงชี้ขาด 

  3. ในกรณีอ่ืน ซึ่งมกีฎหมายหรือข้อบังคับของบรษิัทฯ ก าหนดไว้ต่างจากกรณีปกติ ให้ด าเนินการให้เป็นไปตาม 
ข้อก าหนดนั้น โดยประธานในท่ีประชุมจะแจ้งให้ผู้ถือหุ้นในที่ประชุมรับทราบก่อนการลงคะแนนในแต่ละวาระ
ดังกล่าว 

                  4. ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะท่านใดมีส่วนได้ส่วนเสียเป็นพิเศษในเรื่องหน่ึงเรื่องใดโดยเฉพาะ ห้ามมใิห้ออกเสียง  
                      เรื่องนั้น และประธานท่ีประชุมอาจจะเชิญให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะนั้นออกนอกที่ประชุมชัว่คราวก็ได้ เว้น 
                      แต่เป็นการออกเสียงลงคะแนนเพื่อเลือกตั้งกรรมการ 

 5.  การออกเสียงลงคะแนนกระท าได้โดยการใช้บัตรลงคะแนน บริษัทจะแจกใบคะแนนใหก้ับผู้ถือหุ้นที่เข้าประชมุ 
     ด้วยตนเอง และผู้รับมอบฉันทะท่ีได้รับมอบฉันทะให้ออกเสียงลงคะแนนในห้องประชุมเท่านั้น โดย 

   -    ผู้ถือหุ้นรายหนึ่งมีคะแนนเสียงเทา่กับจ านวนหุ้นทีต่นถือ 
       -  ผู้ถือหุน้หรือผู้รับมอบฉันทะรายใดที่ประสงคจ์ะลงคะแนนเสียง  “ไม่เห็นด้วย“ หรือ “งดออกเสียง”  ขอให้ผู้ถือ 

หุ้นยกมือและออกเสียงลงมตใินบัตรลงคะแนนท่ีได้รับจากเจ้าหน้าที่ตอนลงทะเบียน เมื่อเรียบร้อยแล้วให้ส่ง
บัตรลงคะแนนใหเ้จา้หน้าที่ของบริษัท เพื่อรวบรวมคะแนน บริษัท จะน าคะแนนเสียงที ่ “ไม่เห็นด้วย“ และ  “งด
ออกเสียง “ ดังกล่าวไป หักออกจากจ านวนเสียงทั้งหมดที่เขา้ร่วมประชุม จ านวนเสียงส่วนท่ีเหลือจะถือวา่เป็น
คะแนนเสียงที่ลงคะแนน “เห็นดว้ย” ในวาระน้ันๆ  หากคะแนนเสียงส่วนใหญเ่ห็นดว้ยและเป็นไปตามข้อบงัคับ
ของบริษัท  ในเรื่องคะแนนเสียง ให้ถือวา่ที่ประชมุ “เห็นด้วย” หรือ อนุมัติ ในวาระน้ัน ๆ  

       - หากในวาระใดมีผู้ถือหุ้นท่ีมีส่วนได้เสีย และไม่มีสิทธิ ออกเสียงลงคะแนนในวาระน้ันๆ บริษทัฯ จะหักคะแนน  
     เสียงของผู้ถือหุ้นดังกล่าวออกจากจ านวนคะแนนเสียงทัง้หมด 
       - วาระแต่งตั้งกรรมการ ผู้ถือหุ้นจะลงคะแนนเลือกบุคคลที่ไดร้ับการเสนอชื่อเป็นกรรมการ เปน็รายบุคคลคราว 
     ละคน เพื่อให้สอดคล้องกับแนวทางการจัดประชมุผู้ถือหุ้นที่ด ี
 
 

 
 

 


