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เอกสารหรือหลักฐานแสดงความเปนผูถือหุนหรือผูแทนของผูถือหุนที่มีสิทธิเขารวมประชุม 

 
 ตามนโยบายคณะกรรมการตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย เร่ือง ขอพึงปฏิบัติสําหรับการจัดประชุมผูถือหุนของบริษัทจด
ทะเบียน ลงวันท่ี 19 กุมภาพันธ 2542 โดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหบริษัทจดทะเบียนถือเปนแนวทางปฏิบัติท่ีดีซึ่งจะเปนการสรางความ
เชื่อม่ันใหเกิดข้ึนแกผูถือหุน ผูลงทุน และผูท่ีเกี่ยวของกับทุกฝาย และเพื่อใหการประชุมผูถือหุนของบริษัทจดทะเบียนเปนไปดวยความ
โปรงใส ชอบธรรม และเปนประโยชนตอผูถือหุน บริษัทฯ จึงเห็นควรกําหนดใหมีการตรวจสอบเอกสาร หรือหลักฐานแสดงความเปนผูถือ
หุน หรือผูแทนของผูถือหุนท่ีมีสิทธิเขารวมประชุม เพื่อใหบริษัทฯ จึงขอสงวนสิทธิท่ีจะผอนผันการยื่นเอกสาร หรือหลักฐานแสดงความ
เปนผูถือหุน หรือผูแทนของผูถือหุนท่ีมีสิทธิเขารวมประชุมแตละรายตามท่ีบริษัทฯ จะพิจารณาเห็นเหมาะสม 
 
1. บุคคลธรรมดา 
1.1 ผูถือหุนท่ีมีสัญชาติไทย 

(1) บัตรประจําตัวของผูถือหุน (บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรขาราชการ หรือบัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
(2) ในกรณีมอบฉันทะ บัตรประจําตัวของผูมอบอํานาจ และบัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาว

ตางประเทศ) ของผูรับมอบอํานาจ 
1.2 ผูถือหุนชาวตางประเทศ 

(1) หนังสือเดินทางของผูถือหุน 
(2) ในกรณีมอบฉันทะ หนังสือเดินทางของผูมอบอํานาจ และบัตรประจําตัว หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปน

ชาวตางชาต)ิ ของผูรับมอบอํานาจ 
 
2. นิติบุคคล 
2.1 นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย 

(1) หนังสือรับรองนิติบุคคล ออกใหไมเกิน 30 วัน โดยกรมทะเบียนการคา กระทรวงพาณิชย 
(2) บัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางประเทศ) ของกรรมการผูมีอํานาจท่ีไดลงนามในหนังสือมอบ

ฉันทะ พรอมบัตรประจําตัว หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางประเทศ) ของผูรับมอบฉันทะ 
2.2 นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในตางประเทศ 

(1) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(2) บัตรประจําตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางชาติ) ของกรรมการผูมีอํานาจท่ีไดลงนามในหนังสือมอบ

ฉันทะ พรอมบัตรประจําตัว หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางประเทศ) ของผูรับมอบฉันทะ 
 
ในกรณีของสําเนาเอกสาร จะตองมีการรับรองสําเนาถูกตอง และหากเปนเอกสารท่ีจัดทําข้ึนในตางประเทศควรมีการรับรอง

ลายมือชื่อโดยโนตารีพับบลิค 
 

วิธีการมอบฉันทะ 
 
บริษัทไดจัดสงหนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย ไดกําหนดไวจํานวน 3 แบบ ดังน้ี   
1. แบบ ก.     เปนแบบหนังสือมอบฉันทะท่ัวไปซึ่งเปนแบบท่ีงายไมซับซอน 
2. แบบ ข.     เปนแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีกําหนดรายการตาง ๆ  ท่ีจะมอบฉันทะท่ีละเอียดชัดเจนตายตัว 
3.แบบ ค.  เปนแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีใชเฉพาะกรณีผูถือหุนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งใหคัสโตเดียน (Custodian) 

ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน 
ผุถือหุนท่ีไมสามารถเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนของบริษัทไดดวยตนเองสามารถมอบฉันทะโดยดําเนินการดังน้ี 

                1.    เลือกใชหนังสือมอบฉันะทะขางตนแบบหน่ึงแบบใดเพียงแบบเดียวเทาน้ัน 
2.   มอบฉันทะใหบุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงคของผูถือหุน หรือ เลือกมอบฉันทะใหกรรมการอิสระ ท่ีไมมี  สวนได

เสีย ในวาระพิจารณาเลือกตั้งกรรมการ (รายละเอียดตามสิ่งท่ีสงมาดวย  9) 
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3. อากรแสตมป จํานวน 20 บาท บริษัทไดอํานวยความสะดวกในการปดอากรแสตมปใหแกผูรับมอบฉันทะท่ีมา
ลงทะเบียนเขารวมประชุมเพื่อใหถูกตองและมีผลผูกพันตามกฎหมาย 

4. กรณีท่ีมีผูมอบฉันทะหลายรายใหกับผูรับมอบฉันทะเพียงรายเดียว ผูรับมอบฉันทะสามารถสงสําเนามาใหเจาหนาท่ี
ของบริษัท เพื่อตรวจสอบขอมูลจํานวนหุน เปนการลวงหนาประมาณ 1 วัน โดยสามารถสงทางโทรสารมาท่ี สํานักงาน
นักลงทุนสัมพันธ  โทรสาร 0-2581-5397 

5. ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพื่อการตรวจสอบ ณ สถานท่ีประชุมได
ตั้งแตเวลา 14.00 น. ของวันท่ี  2  กรกฎาคม  2553 เปนตนไป 

 
 
 

การออกเสียงลงคะแนนและการนับคะแนนเสียง 
 
  1.  การออกเสียงลงคะแนนใหนับหุนหน่ึงหุนมีเสียงหน่ึงเสียง โดยอนุญาตใหแบงเปนคะแนนเสียงท่ีเห็นดวย ไมเห็นดวย 

หรือ         งดออกเสียง 
                      2.  ในกรณีปกติ  ใหถือคะแนนเสียงขางมากของผูถือหุนซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน ถามีคะแนนเสียงเทากันให
ประธานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกหน่ึงเสียงเปนเสียงชี้ขาด 

  3. ในกรณีอ่ืน ซึ่งมีกฎหมายหรือขอบังคับของบริษัทฯ กําหนดไวตางจากกรณีปกติ ใหดําเนินการใหเปนไปตาม ขอกําหนด
น้ัน โดยประธานในท่ีประชุมจะแจงใหผูถือหุนในท่ีประชุมรับทราบกอนการลงคะแนนในแตละวาระดังกลาว 

  4. ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะทานใดมีสวนไดสวนเสียเปนพิเศษในเร่ืองหน่ึงเร่ืองใดโดยเฉพาะ หามมิใหออกเสียงเร่ืองน้ัน 
และประธานท่ีประชุมอาจจะเชิญใหผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะน้ันออกนอกท่ีประชุมชั่วคราวก็ได เวนแตเปนการออกเสียงลงคะแนน
เพื่อเลือกตั้งกรรมการ 

 5.   การออกเสียงลงคะแนนกระทําไดโดยการใชบัตรลงคะแนน บริษัทจะแจกใบคะแนนใหกับผูถือหุนท่ีเขาประชุมดวย
ตนเอง และผูรับมอบฉันทะท่ีไดรับมอบฉันทะใหออกเสียงลงคะแนนในหองประชุมเทาน้ัน โดย   

 -    ผูถือหุนรายหน่ึงมีคะแนนเสียงเทากับจํานวนหุนท่ีตนถือ 
 -  ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะรายใดท่ีประสงคจะลงคะแนนเสียง  “ไมเห็นดวย“ หรือ “งดออกเสียง”  ขอใหผูถือหุนยกมือ

และออกเสียงลงมติในบัตรลงคะแนนท่ีไดรับจากเจาหนาท่ีตอนลงทะเบียน เม่ือเรียบรอยแลวใหสงบัตรลงคะแนนใหเจาหนาท่ีของบริษัท 
เพื่อรวบรวมคะแนน บริษัท จะนําคะแนนเสียงท่ี  “ไมเห็นดวย“ และ  “งดออกเสียง “ ดังกลาวไป หักออกจากจํานวนเสียงท้ังหมดท่ีเขารวม
ประชุม จํานวนเสียงสวนท่ีเหลือจะถือวาเปนคะแนนเสียงท่ีลงคะแนน “เห็นดวย” ในวาระน้ันๆ  หากคะแนนเสียงสวนใหญเห็นดวยและ
เปนไปตามขอบังคับของบริษัท  ในเร่ืองคะแนนเสียง ใหถือวาท่ีประชุม “เห็นดวย” หรือ อนุมัติ ในวาระน้ัน ๆ  

  - หากในวาระใดมีผูถือหุนท่ีมีสวนไดเสีย และไมมีสิทธิ ออกเสียงลงคะแนนในวาระน้ันๆ บริษัทฯ จะหักคะแนนเสียงของผู
ถือหุนดังกลาวออกจากจํานวนคะแนนเสียงท้ังหมด 

   - วาระแตงตั้งกรรมการ ผูถือหุนจะลงคะแนนเลือกบุคคลท่ีไดรับการเสนอชื่อเปนกรรมการ เปนรายบุคคลคราวละคน 
เพื่อใหสอดคลองกับแนวทางการจัดประชุมผูถือหุนท่ีดี 

 
 

 
 
 
 

 


